
 

 

 

          

 

คู่มือก ำหนดมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน  
ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

  

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

 

 

 

 

 

งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ฝ่ำยสวสัดิกำรสังคม 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำขำว  

อ ำเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำขำว อ ำเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.หลักเกณฑ์วิธีกำร                                                                                                                                                                            
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพต้องแจ้งต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น สำมำรถ
ด ำเนินกำรโดยขอยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรแจ้งตำมข้อก ำหนดของ
ท้องถิ่น ณ งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ส ำนักปลัด อบต.เขำขำว 

2.เงื่อนไขในกำรขอยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในก ำหนดของท้องถิ่น)                                                                                                         
- ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของกิจกำร และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งสถำน 
  ประกอบกำร 
- ส ำเนำหนังสือใบอนุญำตกำรจัดตั้งโรงงำน กรณีใช้เครื่องจักร มีก ำลังรวมตั้งแต่ห้ำแรงม้ำหรือก ำลังเทียบเท่ำตั้งแต่ 
  ห้ำแรงม้ำขึ้นไป  
  หรือใช้งำนตั้งแต่เจ็ดคนข้ึนไป 
- ส ำเนำหนังสือรับรองกำรท ำโยชน์ที่ดิน หรือส ำเนำโฉนดที่ดิน หรือส ำเนำหนังสือยินยอมให้ใช้อำคำรหรือสัญญำ 
  เช่ำจำกเจ้ำของอำคำร 
- ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรหรือแผนผังสถำนประกอบกำร 
- ส ำเนำแผนผังกำรจัดกำรน้ ำเสียของสถำนประกอบกิจกำร 
- เอกสำรแสดงขั้นตอนกำรจัดกำรกลิ่นหรือมลพิษทำงอำกำศของสถำนประกอบกำรกิจกำร 
- แบบรำยงำนตรวจสอบตำมหลักเกณฑ์ และเง่ือนไขท่ีผู้ขออนุญำตจะต้องด ำเนินกำรก่อนกำรพิจำรณำออก 
  ใบอนุญำต 
- แบบสรุปผลกำรรับฟังควำมคิดเห็นของประชำชนที่เกี่ยวข้อง  
หมำยเหตุ : ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร                                                                                                                                                            

สถำนที่ให้บริกำร 
งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ส ำนักปลัด องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลเขำขำว 109 ม.3 ต.เขำขำว 
อ.ทุ่งสง จ.นครศรีธรรมรำช 80110                                    
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)                         
ตั้งแตเ่วลำ 08.30 น. - 16.30 น. 

 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ                                                                                                                                  
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน                                                                                                                                       
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ ส่วนงำน/หน่วยงำน

ที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอและต่ออำยุ  
(แต่ละประเภทของกิจกำร) พร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่น
ก ำหนด 

15 นำที งำนสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
ส ำนักปลัด  
อบต.เขำขำว 

2 กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบรับแจ้ง 30 นำที งำนสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
ส ำนักปลัด  
อบต.เขำขำว 

3 กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร                                      
กรณีกำรแจ้งไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่ต้องแจ้ง
ต่อผู้ยื่น 
ค ำขอแจ้งแก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำรหำกไม่
สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึก
ควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่น
เพ่ิมเติมภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่ ได้รับแจ้งโดยให้
เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้น 

1 ชั่วโมง งำนสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
ส ำนักปลัด  
อบต.เขำขำว 

4 แจ้งผลกำร
พิจำรณำ 

กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต                 
1.กรณีอนุญำต                                                      
มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือ
มำรับใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด 
หำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร                                                       
2.กรณีไม่อนุญำต                                                
แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตประกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ (ในแต่ละประเภทกิจกำร)  
แก่ผู้ขออนุญำตทรำบ พร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์ 

1 – 5 วัน งำนสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
ส ำนักปลัด  
อบต.เขำขำว 

5 ช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำสั่ง
อนุญำตต่อ
อำยุ
ใบอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอแจ้งมำช ำระค่ำธรรมเนียม 
ตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นยื่นก ำหนด 

1 วัน งำนสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
ส ำนักปลัด  
อบต.เขำขำว 

 



 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ                                                                                                                              

ภำพถ่ำยที่ตั้งสถำนประกอบกำร (ถ้ำมี) จ ำนวน 1 ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 

1 อัตรำค่ำธรรมเนียม ตำมบทบัญญัติข้อก ำหนดท้องถิ่น 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำขำว                                                                                               
109 ม.3 ต.เขำขำว อ.ทุ่งสง จ.นครศรีธรรมรำช 80110                                                                          
โทร 075-757568 www.khaokhaow.go.th                                                                      

2 งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม                                                                                                  
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำขำว 109 ม.3 ต.เขำขำว อ.ทุ่งสง จ.นครศรีธรรมรำช 
80110 โทร 075-355996  E-mail : admin@khaokhaow.go.th                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


